
การแบงปนความรูดวยบทเรียนหนึ่งประเด็น (Knowledge Sharing By One Point Lesson (OPL)) 

สํานักงานเลขานุการ คณะศกึษาศาสตรและพัฒนศาสตร  

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เร่ือง การ Sync ปฏิทิน Google Calendar ลงบนโทรศัพทมือถือ 17Smartphone 

ประเภทความรู 
 ความรูพื้นฐาน 

 
 การปรับปรุงงาน   

 
 กระบวนการทาํงาน    เทคนิคการทํางาน   

งาน 
 งานบริหารและธุรการ 

 
 งานคลงัและพสัด ุ   

   งานบริการการศึกษา    งานนโยบายและแผน   

วันที่บันทึก :  ผูบันทึกความรู : ผจงจิต  มวงพารา ผูทบทวนความรู : หัวหนาสํานกังานเลขานุการ 

วัตถุประสงคความรู (ใหระบุเพียง 1 ขอ) 

ใช0 Smartphone รวมกับ app. Calendar ของโทรศัพทมือถือ โดยการซิงคขอมูลปฏิทินบน “Google Calendar” เพ่ือให

สะดวก งายตอการปฏิบัติงานในยุคปจจุบัน   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  

 

 

 

 

 

การแบงปนความรู/การนําไปใช 

วันท่ี                 

ผูถายทอด                 

ผูรับการถายทอด                 

 

การ Sync ปฏิทิน Google Calendar ลงบนโทรศัพทมือถือ Smartphone 

1. เขาไปท่ี “Setting” จากนั้นไปท่ี “General” 

2. เลือก “Account & Sync” แลวคลิกเลือกท่ี “Add account“(การเพ่ิมบัญชีใหม) 

เลือกชนิด Account เปน “Google” หลังจากนั้นจะมีใหเลือก 2 แบบ (ในตัวอยางเลือกแบบ Existing) 

Existing = คือการใชอีเมลท่ีสมัครไวแลว (อีเมลของ Gmail) 

New = คือการสมัครอีเมลใหม (อีเมลของ Gmail) 

3. เม่ือเขาสู Sign in เขาสูระบบแลว ใหเขาไปท่ี app. “Calendar” บนโทรศัพทมือถือ 

4. หลังจากท่ีเขาสู app. “Calendar” ใหเรากดปุม “ตัวเลือก” บน

โทรศัพทมือถือ   และใหเขาไปท่ี “Setting” เพ่ือตั้งคาปฏิทิน 

5. ข้ันตอนตอไปใหเราเลือกอีเมลท่ีใชในการเชื่อมโยงปฏิทิน (เลือกอีเมลท่ี Add จากข้ันตอนกอนหนานี้) 

6. เม่ือคลิกเลือกอีเมลแลว เราสามารถเลือกกําหนดการแสดงเหตุการณของปฏิทินตางๆ ได โดยการเลือกเครื่องหมาย

เพ่ือแสดงเหตุการณ หรือเลือกเครื่องหมายออก เพ่ือซอนไมใหแสดงเหตุการณของปฏิทินนั้นๆ  

จากนั้นใหกลับมายังหนาหลัก app. “Calendar” ซ่ึงจะเห็นไดวาเหตุการณตางๆ ท่ีปรากฏอยูบนปฏิทินออนไลน “Google 

Calendar” ขอมูลเหตุการณเหลานั้นจะถูก Sync.เขากับ app. “Calendar” บนมือถือเรียบรอยแลว 


